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ПРАВИЛА
внутреннего распорядка для обучающихся муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования Дом детского творчества

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка регулируют режим организации 
образовательного процесса, а также права и обязанности обучающихся, педагогических 
работников и родителей (законных представителей) в муниципальном бюджетном 
учреждении дополнительного образования Дом детского творчества (далее - 
МБУ ДО ДДТ).
Правила разработаны в соответствии с:

• Конституцией Российской Федерации;
• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (в действующей редакции);
• Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребёнка в Российской Федерации»;
• Приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»;

• Уставом МБУ ДО ДДТ.
1.2. Правила определяют права и обязанности участников образовательного процесса 
(обучающихся, родителей (законных представителей)), порядок их взаимодействия с 
работниками МБУ ДО ДДТ, устанавливают учебный распорядок и правила поведения в 
учреждении. Деятельность работников МБУ ДО ДДТ регламентируется Правилами 
внутреннего трудового распорядка.
1.3. Участниками образовательного процесса являются обучающиеся в возрасте от 6 до 
18 лет, их родители (законные представители), а также педагогические и иные работники 
МБУ ДО ДДТ, обеспечивающие реализацию дополнительных общеобразовательных 
программ.
1.4. Цель Правил — создать условия для успешной реализации образовательных 
программ, воспитания уважительного отношения к личности, формирования культуры 
поведения и поддержания порядка на основе сознательной дисциплины и 
демократических принципов.
1.5. Дисциплина в МБУ ДО ДДТ поддерживается на основе уважения человеческого 
достоинства всех участников образовательного процесса. Применение физического и 
(или) психического насилия не допускается.
1.6. Правила являются локальным нормативным актом МБУ ДО ДДТ и обязательны для 
исполнения всеми обучающимися, их родителями (законными представителями), а также 
работниками учреждения.
1.7. Вопросы применения Правил решаются администрацией МБУ ДО ДДТ в пределах её 
полномочий. При поступлении в учреждение обучающиеся и их родители (законные 
представители) знакомятся с Правилами под подпись (в журнале ознакомления либо в 



личном деле). Разъяснение содержания Правил возлагается на педагогических 
работников.
1.8. Действие Правил распространяется на здания, помещения МБУ ДО ДДТ и 
прилегающую к ним территорию.
1.9. Правила принимаются педагогическим советом учреждения и вводятся в действие 
приказом директора.
1.10. Изменения и дополнения в Правила вносятся при изменении законодательства в 
сфере образования либо иных нормативных актов, на которые ссылаются Правила.
1.11. Правила ежегодно доводятся до сведения обучающихся и их родителей (законных 
представителей).
1.12. Правила размещаются на информационном стенде и на официальном сайте 
МБУ ДО ДДТ для всеобщего ознакомления.

2. Режим работы и организация учебно-воспитательного процесса

2.1. Порядок приёма, перевода, отчисления и восстановления обучающихся регулируется 
отдельным локальным актом МБУ ДО ДДТ в соответствии с законодательством РФ.
2.2. Обучение и воспитание осуществляются на русском языке.
2.3. Учебный год в МБУ ДО ДДТ начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая. 
Формирование групп первого года обучения завершается не позднее 15 сентября.
2.4. МБУ ДО ДДТ работает в режиме шестидневной рабочей недели. Занятия могут 
проводиться в любой день недели, включая субботу и воскресенье. Режим работы 
ежегодно уточняется и утверждается приказом директора.
2.5. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы реализуются в 
течение календарного года, включая каникулярное время. В летний период учреждение 
проводит мероприятия по отдельному плану — на своей базе либо на базе сторонних 
организаций.
2.6. Образовательный процесс организуется в объединениях по интересам (кружки, 
секции, студии, лаборатории, творческие коллективы и т. п.), которые формируются в 
группы по возрасту или как разновозрастные.
2.7. Занятия проводятся по группам, индивидуально либо всем составом объединения.
2.8. Наполняемость групп и продолжительность занятий определяются направленностью 
реализуемых программ.
2.9. Обучающийся вправе заниматься в нескольких объединениях и менять их в течение 
года.
2.10. Запрещено применение методов и технологий обучения, наносящих вред 
физическому или психическому здоровью обучающихся.
2.11. Расписание занятий составляется администрацией по представлению педагогов с 
учётом пожеланий обучающихся и родителей, возрастных особенностей и необходимости 
соблюдения режима труда и отдыха.
2.12. МБУ ДО ДДТ вправе организовывать массовые мероприятия, а также создавать 
условия для совместного труда и отдыха обучающихся и родителей.
2.13. Родители (законные представители) могут участвовать в работе объединений 
совместно с несовершеннолетними детьми при наличии условий и согласия руководителя 
объединения (без включения в основной состав).
2.14. Формы занятий, а также порядок и периодичность промежуточной и итоговой 
аттестации определяются МБУ ДО ДДТ самостоятельно.
2.15. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) и 
детей-инвалидов образовательный процесс организуется с учётом особенностей их 
психофизического развития.
2.16. Численность обучающихся с ОВЗ и детей-инвалидов в учебной группе —не более 
15 человек.



2.17. Занятия с обучающимися с ОВЗ и детьми-инвалидами могут проводиться совместно 
с другими обучающимися либо в отдельных группах, а также в форме индивидуальной 
работы.
2.18. МБУ ДО ДДТ может оказывать содействие другим образовательным и 
общественным организациям в реализации программ и организации досуговой 
деятельности на договорной основе.
2.19. Комплектование объединений (групп) осуществляется ежегодно.
2.20. Группы формируются по одновозрастному либо разновозрастному принципу в 
зависимости от программы.
2.21. При приёме администрация МБУ ДО ДДТ обязана ознакомить обучающихся и 
родителей (законных представителей) со следующими документами: Уставом, лицензией 
на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и 
иными документами, регламентирующими образовательный процесс. Факт ознакомления 
фиксируется подписью заявителя. Одновременно заявитель даёт согласие на обработку 
персональных данных в порядке, установленном законодательством РФ (Федеральный 
закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ).
2.22. МБУ ДО ДДТ обеспечивает защиту прав и свобод обучающихся и родителей при 
обработке персональных данных, в том числе права на неприкосновенность частной 
жизни. Обработка данных допускается только для заранее определённых целей.
2.23. Место за обучающимся сохраняется на период отсутствия по уважительным 
причинам: болезнь, карантин, санаторно-курортное лечение, а также по семейным 
обстоятельствам — в порядке, установленном локальными актами учреждения.

3. Права и обязанности обучающихся

3.1. Обучающиеся имеют право:
• на уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм насилия, охрану 

жизни и здоровья;
• на свободу совести, информации, свободное выражение взглядов и убеждений в 

рамках законодательства РФ;
• выбирать организацию, форму получения образования и программу обучения;
• знакомиться с Уставом, лицензией, учебными и иными регламентирующими 

документами МБУ ДО ДДТ;
• получать образование по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам (в том числе бесплатно, если иное не 
предусмотрено локальными актами);

• свободно переходить из одного объединения в другое в течение года;
• осваивать дополнительные учебные предметы, курсы, дисциплины в 

установленном порядке;
• развивать творческие способности, участвовать в конкурсах, выставках, 

спортивных и иных массовых мероприятиях;
• бесплатно пользоваться оборудованием, инвентарём,

б иблиотечно-информационными ресурсами;
• посещать мероприятия, проводимые МБУ ДО ДДТ, в том числе не 

предусмотренные учебным планом;
• создавать общественные объединения, если их деятельность не противоречит 

Уставу учреждения;
• на поощрение за успехи в учебной, творческой, спортивной и иной деятельности;
• участвовать в управлении учреждением в формах, предусмотренных Уставом;
• вносить предложения по улучшению образовательного процесса;
• обращаться к администрации для урегулирования споров между участниками 

образовательных отношений.



3.2. Обучающиеся обязаны:
• до достижения 14 лет подтверждать согласие на обучение письменным заявлением 

родителей (законных представителей);
• представлять медицинскую справку о состоянии здоровья при зачислении в 

объединения физкультурно-спортивной, хореографической и иной 
направленности, где требуется подтверждение физической готовности;

• добросовестно осваивать образовательную программу, посещать занятия, 
выполнять задания педагогов;

• соблюдать Устав, настоящие Правила и иные локальные акты учреждения;
• выполнять законные требования работников МБУ ДО ДДТ в рамках их 

компетенции;
• соблюдать установленный режим образовательного процесса и дисциплину;
• регулярно посещать занятия, приходить без опозданий, своевременно 

информировать педагога о причинах отсутствия;
• иметь опрятный внешний вид, сменную обувь, а при необходимости — 

специальную форму (в соответствии с требованиями программы);
• заботиться о своём здоровье, стремиться к нравственному, духовному и 

физическому развитию;
• уважать честь и достоинство других участников образовательного процесса, не 

препятствовать получению образования другими обучающимися;
• соблюдать требования техники безопасности, санитарно-гигиенические и 

противопожарные нормы;
• незамедлительно сообщать любому сотруднику МБУ ДО ДДТ об угрозе жизни и 

здоровью;
• информировать ответственного педагога о каждом несчастном случае, участником 

или очевидцем которого стал обучающийся;
• бережно относиться к имуществу МБУ ДО ДДТ и других лиц, поддерживать 

чистоту и порядок.
3.3. Обучающимся запрещается:

• приносить, передавать или использовать табачные изделия, алкоголь, токсичные, 
наркотические вещества, оружие, колющие и режущие предметы, взрывчатые и 
пиротехнические изделия и иные предметы, запрещённые законодательством РФ 
либо способные причинить вред здоровью или нарушить образовательный процесс;

• вести агитацию в пользу запрещённых групп и объединений;
• приводить посторонних лиц без разрешения администрации;
• совершать действия, создающие угрозу травматизма или порчи имущества;
• применять физическую силу или психологическое давление для запугивания, 

вымогательства и иных противоправных целей;
• играть в азартные игры;
• приводить или приносить животных;
• использовать ненормативную лексику, непристойные жесты и выражения;
• курить в помещениях МБУ ДО ДДТ и на прилегающей территории.

4. Правила поведения в МБУ ДО ДДТ

4.1. Образовательный и досуговый процесс реализуется в различных формах: занятия в 
кабинетах и залах, лекции, экскурсии, концерты, выставки, акции, соревнования, 
конкурсы, фестивали, походы и др.
4.2. Форма одежды — свободная, при этом обучающийся должен выглядеть опрятно. Для 
отдельных программ требуется специальная форма — её наличие обязательно.



4.3. Обучающиеся соблюдают правила личной и общественной гигиены, носят сменную 
обувь в любое время года, поддерживают чистоту в помещениях и на территории 
учреждения.
4.4. Обучающиеся проявляют уважение к взрослым, внимательны к окружающим, 
уважительно относятся к товарищам, заботятся о младших, здороваются с работниками и 
посетителями МБУ ДО ДДТ.
4.5. Обучающиеся приходят в учреждение за 10 минут до начала занятий, чистыми и 
опрятными, оставляют верхнюю одежду в гардеробе, надевают сменную обувь и следуют 
к месту проведения занятия.
4.6. На занятиях необходимо иметь учебные принадлежности, литературу, а при 
необходимости — форму и инвентарь, предусмотренные программой.
4.7. Обучающиеся строго соблюдают правила техники безопасности.
4.8. Во время перемен обучающиеся покидают помещение для отдыха и проветривания. 
Запрещается кричать, шуметь, бегать, играть в опасные игры, толкаться, перегибаться 
через перила, садиться или вставать на подоконники.
4.9. Обучающиеся несут ответственность за порчу имущества МБУ ДО ДДТ и грубые 
нарушения дисциплины в порядке, предусмотренном законодательством и локальными 
актами.

5. Поведение во время массовых мероприятий

5.1. Во время массовых мероприятий обучающиеся обязаны:
• иметь опрятный внешний вид;
• соблюдать технику безопасности, установленную для конкретного помещения и 

мероприятия;
• следовать правилам поведения, действующим на данном мероприятии.

6. Поведение во время перемен

6.1. Обучающиеся поддерживают чистоту и порядок в помещениях и на прилегающей 
территории, соблюдают требования техники безопасности.
6.2. Запрещается:

• бегать по коридорам, лестницам и в иных местах, не предназначенных для 
активных игр;

• толкаться, устраивать потасовки;
• садиться или вставать на подоконники, перила и иные конструкции, не 

предназначенные для этого.

7. Права и обязанности родителей (законных представителей)

7.1. Родители (законные представители) имеют право:
• защищать законные права и интересы ребёнка;
• выбирать образовательную организацию, форму обучения и программу;
• знакомиться с Уставом, лицензией, локальными актами, программами и иными 

документами учреждения;
• получать квалифицированную помощь по вопросам обучения и воспитания;
• знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса, посещать занятия 

с разрешения директора и согласия педагога;
• участвовать в самоуправлении учреждения в формах, определённых Уставом, 

выражать мнение на родительских собраниях.
7.2. Родители (законные представители) обязаны:

• соблюдать Устав, настоящие Правила и иные локальные акты МБУ ДО ДДТ;



• выполнять требования администрации и работников учреждения в пределах их 
компетенции;

• создавать условия для охраны и укрепления здоровья ребёнка;
• поддерживать постоянную связь с педагогами;
• уважительно и корректно относиться ко всем участникам образовательного 

процесса;
• соблюдать правила техники безопасности, санитарные требования и общественный 

порядок.

8. Поощрения и дисциплинарные меры

8.1. За успехи в обучении, творчестве, спорте, научно-исследовательской, социально 
значимой деятельности и иные достижения обучающиеся могут поощряться в порядке, 
установленном локальным актом учреждения (например, «Положением о поощрениях и 
мерах дисциплинарного воздействия»),
8.2. За нарушение Устава, настоящих Правил и иных локальных актов к обучающимся 
могут применяться меры дисциплинарного воздействия в соответствии с 
законодательством РФ и локальными нормативными актами МБУ ДО ДДТ.
8.3. Порядок применения мер поощрения и дисциплинарного воздействия 
регламентируется отдельным локальным актом МБУ ДО ДДТ с учётом требований 
Федерального закона № 273-ФЗ.


